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VI I S @ Veendu, et isikuandmete siilitamiseks on
olemas oiguslik alus ja eesmark.

Lisaks isikuandmete kogumisele peab nende sadilitamiseks ka
diguslik alus ning selge ja digusparane konkreetne eesmark

SOOVITUST

~ e olema. Oiguslik alus ja eesmirk peavad olema teada enne
.Op.||(|aSte andmete kogumist ja sailitamist.

Is,! . !'Iand.mete 7\ Néusolek véib olla nii paberkandjal kui ka digitaliseeritult (nt
sal I |tam | Seks oppekorraldus- ja muudes veebikeskkondades).

Loe soovitustest pikemalt siit.

@ Koosta andmekaitsetingimused.

Andmekaitsetingimused on dokument, kus on lahti selgitatud, kuidas isikuandmeid to6deldakse. Kool kui
vastutav andmetootleja peab suutma omada lilevaadet toodeldavatest isikuandmetest (kus need on, kellel on
ligipaas, mis toimingud tehakse t00taja lahkudes t60It jne.) Samuti peavad andmekaitsetingimused olema ka

oppekorralduskeskkondadel (eKool, Stuudium, Tahvel jne).

@ndmekaitsetingimused peaksid olema kirjutatud lihtsalt ning selgelt, et kogu koolipere ja ka lapsevanemad
moistaksid, kuidas nende isikuandmeid toodeldakse.

Maara kindlaks sailitamise
tahtajad.

Kustuta sailitamise tahtaja
uletanud isikuandmed.

Kui digusaktist ei tulene sailitamise tahtaega, siis peab
kool ise selle tahtaja maarama. Andmete sdilitamise
tahtaegade maaramisel peab l[ahtuma minimaalsest

vajalikust ajast ja eesmargist. Pohjendatud ei ole sdilitada
andmeid igaks juhuks, vaid arvestada tuleb konkreetse
ettenahtava vajadusega.

Sailitamise tahtaja tletanud isikuandmete alleshoidmine
suurendab andmete lekkimisel negatiivseid tagajargi ja
annab voimaluse neid valel eesmargil kasutada. Selle
valtimiseks on muu hulgas oluline digeaegne
kustutamine. Selle kohustuse taitmiseks tuleb maarata
tahtajad andmete kustutamiseks vai perioodiliseks
|labivaatamiseks.

S Soovitame luua siisteemi, kuidas
@ sailitamise vajaduse aralangemisel toimub
kustutamise voi selle vajaduse hindamise
protsess.

ka oigusaktides. Nende kohta saab

@' Sailitamise tahtajad voivad olla maaratletud
tapsemalt lugeda siit.

Vota kasutusele meetmed, et tagada isikuandmete turvalisus.

Isikuandmete todtlemisel peab olema tagatud andmete turvalisus. See tdhendab, et koolil tuleks l1abi moelda,
kus hoitakse ka fuusilisel kujul dokumente ja kui turvaline see koht on. Andmete digitaalsel hoidmisel tuleb
muu hulgas labi moelda, millised ligipaasud/volitused millistele to6tajatele on tingimata vajalikud. Tuleb
valida keskkond, mis voimaldab koolil andmeid ja dokumente voimalikult kergesti sailitamistahtaja
saabumisel kustutada. Ligipaas andmetele ja dokumentidele peaks olema ainult konkreetsetel inimestel,

kellel on seda vaja oma tooulesannete taitmiseks ning ainult seni, kuni selline vajadus reaalselt esineb.

v,

@ Andmekaitse on vundament, mille katus on infoturve.


https://www.aki.ee/ringkiri-koolidele-ja-oppekorralduskeskkondadele-isikuandmete-sailitamise-kohta-2024
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KUTSEOPPEASUTUSTE DOKUMENTIDE SAILITUSTAHTAJAD

Toome allpool tabelis vélja kutsedppeasutuste dokumendid, mis sisaldavad isikuandmeid ning mille
sailitamise tahtajad tulenevad haridus- ja teadusministri maarusest ,Kutsedppeasutuse
arendustegevust ja dppekasvatustdod kasitlevate kohustuslike dokumentide nduded ja dokumentide
pidamise kord.”

Kutseoppeasutuse arendustegevust ja oppekasvatustood kasitlevate kohustuslike
Q dokumentide nouded ja dokumentide pidamise kord

Dokumendi liik Siilitustihtaeg @

Oppetod paevik 5 aastat o . . B
Dokumendid voivad eksisteerida nii

paberil kui ka digitaalselt, kuid oluline
on, et neid ei hoitaks kummalgi juhul

Praktikadokumendid, mille

sailitustahtaeg ei tulene 5 aastat L ;.
muudest igusaktidest alles kauem, kui maarus ette naeb.
Kooli poolt valjaantavate v,
: w1 . 10 aastat .
tunnistuste ja toendite reglster @
Riiklike lopudokumentide Alatiselt Vajadusel tuleb kehtestada kord, kuidas
register

toimub sailitamise tahtaegade
ulevaatamine ja isikuandmete
Alatiselt kustutamine (dokumentide havitamine).

Opilaste ja dpitulemuste registri
andmed

Kui lihestki oigusaktist ei tule sailitamistahtaega, peab kool ise iga kord hindama:

1) mis diguslikul alusel on vaja andmeid sdilitada ja
2) mis on andmete sdilitamise eesmark ja v
3) kui kaua on vajalik andmeid séilitada.

L}

) o

@ Vastutus isikuandmeid sisaldavate dokumentide edasise tootlemise, sh

Loe pikemalt isikuandmete ja dokumentide sailitamisest siit.



https://www.riigiteataja.ee/akt/108092021003?leiaKehtiv.
https://www.riigiteataja.ee/akt/108092021003?leiaKehtiv.
https://www.riigiteataja.ee/akt/108092021003?leiaKehtiv.
https://www.riigiteataja.ee/akt/108092021003?leiaKehtiv.
https://www.riigiteataja.ee/akt/108092021003?leiaKehtiv.
https://www.aki.ee/ringkiri-koolidele-ja-oppekorralduskeskkondadele-isikuandmete-sailitamise-kohta-2024
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ULDHARIDUSKOOLIDE DOKUMENTIDE SAILITUSTAHTAJAD

Toome allpool tabelis vélja Gldhariduskoolide dokumendid, mis sisaldavad isikuandmeid ning mille
sailitamise tahtajad tulenevad haridus- ja teadusministri maarusest ,Kooli dppe- ja kasvatusalastes
kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed ning dokumentide taitmise ja pidamise kord.”

Kooli 6ppe- ja kasvatusalastes kohustuslikes dokumentides esitatavad andmed ning
Q dokumentide taitmise ja pidamise kord

Dokumendi liik Sailitustahtaeg Vi

Dokumendid voivad olla nii paberil kui
5 aastat ka digitaalselt, kuid oluline on, et neid
ei hoitaks kummalgi juhul alles
kauem, kui maarus ette naeb.

Klassipaevik 5 aastat

Huviringipaevik voi selle
andmestik

Pikapaevariihma paevik voi selle

i 5 aastat
andmestik

5 aastat @

Vajadusel tuleb kehtestada kord, kuidas

Opilasraamat Alaliselt toimub sailitamise tahtaegade
ulevaatamine ja isikuandmete

kustutamine (dokumentide havitamine).

Opilaskoduriihma péevik voi
selle andmestik

Autasude véljaandmise raamat

. ) Alaliselt
vOi selle andmestik

Kui lihestki oigusaktist ei tule sailitamistahtaega, peab kool ise iga kord hindama:

1) mis diguslikul alusel on vaja andmeid sdilitada ja

2) mis on andmete sdilitamise eesmark ja =

3) kui kaua on vajalik andmeid séilitada. .
y 4

@ Vastutus isikuandmeid sisaldavate dokumentide edasise tootlemise, sh

Loe pikemalt isikuandmete ja dokumentide sailitamisest siit.



https://www.riigiteataja.ee/akt/13352237?leiaKehtiv
https://www.riigiteataja.ee/akt/13352237?leiaKehtiv
https://www.aki.ee/ringkiri-koolidele-ja-oppekorralduskeskkondadele-isikuandmete-sailitamise-kohta-2024

